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Anleitung fir Trainer*innen eines Kurses: Webkonferenzsystem BigBlueButton in Moodle nutzen .-

1 Zugang zum System

Ist in Ihrem Moodle-Kurs der Zugang zum Konferenzsystem BigBlueButton integriert, wir folgendes Icon angezeigt

©

Nutzer*innen (egal ob Moderatoren*innen oder Zuschauer*innen) bendtigen keinen zusatzlichen Account bzw. keine
zusatzliche Lizenz. Nur Personen, die im entsprechenden Kursraum eingeschrieben sind, kdnnen am Online-Meeting
teilnehmen!

2 Technische Rahmenbedingungen

Beachten Sie bitte die technischen Rahmenbedingungen fir eine mdglichst optimale Nutzung des Systems.

e  Fir eine optimale Nutzung empfehlen wir folgende Webbrowser: Mozilla Firefox oder Google Chrome in
einer moglichst aktuellen Version. Microsoft Internet Explorer unterstitzt die Anwendung nicht.

e Headset und Webcam (sofern eine Audio- bzw. Videobeteiligung vorgesehen ist)

e Eine ausreichend schnelle Internetverbindung mit mindestens 1 MBit/s Download und 0.5 MBit/s Upload,
idealerweise jedoch 5 MBit/s Download und 1 MBit/s Upload.
Zur Kontrolle dieser Werte konnen Sie ein Speedtest machen. Dazu mussen Sie folgende Webseite aufrufen:
http://speedtest.belwue.net/browser-speedtest/

e Wir empfehlen Ihnen bei allen Webkonferenzen Ihren Rechner wenn moglch immer direkt mittels Kabel an
den Router (LAN) anzuschlieen.
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3 Meetingraum anlegen

3.1 Voraussetzung: Bearbeitungsmodus

‘ (&' Bearbeiten einschalten ‘

¥} Einstellungen

oder

BE&

w Kurs-Administration

o Einstellungen bearbeiten

#" Bearbeiten einschalten

3.2 Aktivitat BjgBlueButton auswahlen

<}= Aktivitit oder Material anlegen

Material oder Aktivitat anlg

AKTIVITATEN

Abstimmung

@ Aufgabe

Befragung

® 0 BigBlueButton
Chat

@ Datenbank

4'¢ Einfaches Zertifikat

@ Externes Tool
@ Feedback

Flash Card Set
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DILDIL=DULL L S L
Moaodle Verbindungen zu

LiveClassRoomMeetings a

Mit BigBlueButton k&nnen
Titel und eine Beschreibur
auBerdem einen Kalender
Zeitraum fur den Zugriff),
und Details zur Aufzeichnt

Online-Sitzung festlegen.

Um spater eine Aufzeichnm
Verflgung zu stellen, ergd
eine RecordingsBN-Aktivit

Kurs.

O weitere Hilfe

Hinzufligen

Damit Sie die Aktivitat
,BigBlueButton” zu lhrem Kurs
hinzuftigen kdnnen, schalten den
Kurs bitte in den
Bearbeitungsmodus. Entweder
Uber den Button ,Bearbeiten
einschalten” oder im Block

L,Einstellungen”.

Klicken Sie in dem Abschnitt, zu
dem Sie die Aktivitat hinzufiigen
mochten, auf Material oder
Aktivitat hinzufiigen.

Es offnet sich ein neues Fenster.

Wahlen Sie dort die Aktivitat
BigBlueButton aus und klicken
auf Hinzufiigen.
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Anleitung fir Trainer*innen eines Kurses: Webkonferenzsystem BigBlueButton in Moodle nutzen .-

3.3 Grundeinstellungen zum Webmeeting festlegen

® BigBlueButton zu 'Thema 1' hinzufigen @

Instanztyp (7) Raum/Aktivitat mit Aufzeichnungen  ~

~ Grundeinstellungen

Name des virtuellen Klassenraumes * | Mathematik 2

Erinnerung versenden () [

Mehr anzeigen ...

~ Aktivitats/Raum-Einstellungen

BegruBungstext (7)

Warten auf Moderatorfin (%)

Das Meeting kann aufgenommen
werden.

Beim Start stummschalten

~ Prasentationsinhalt

Maximale GroRRe fur neue Dateien: TOME, Maximale Anzahl vo

Dateien auswahle:
2

» |l Dateien

-

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

~ Zugewiesene Rolle wahrend der Live-Sitzung

Teilnehmerfin hinzufugen | eingeschriebenen Teilnehmerfinnen |~ | |

Teilnehmerliste Alle

eingeschriebenen
Teilnehmer/innen

als Zuschauerfin |

Nutzerfin: Tester Test-Awz-Tim

als Moderatorfin -
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StandardmaRig ist bei Instanztyp
,Raum/Aktivitat mit Aufzeichnung”
eingestellt.

Wenn Sie, Nur Raum/Aktivitat”
auswahlen, wird im Raum der Button
LAufzeichnung starten” auch angezeigt.
Es werden jedoch keine Aufzeichnungen
bereitgestellt (siehe Abschnitt 7
Aufzeichnung einer Webkonferenz).

Geben Sie dem Meetingraum einen
Namen (z.B. den lhrer Vorlesung oder
,Zur Onlinevorlesung”).

StandardmaRig ist die Einstellung
Warten auf Moderator/in aktiv:
Teilnehmende kommen nur in den
Meetingraum, wenn sich dort bereits ein
Moderator befindet.

Als Standard ist eingestellt:
Das Meeting kann aufgenommen
werden und Bei Start stummschalten.

Sie konnen direkt eine Prasentation, die
Sie im BBB- Meeting zeigen mdchten,
hochladen. Falls Sie das Meeting
mehrfach nutzen méchten, laden Sie
hier nichts hoch. Sie kdnnen im Meeting
spater selbst die passende Prasentation
hinzufugen (s. Abschnitt "Nutzung des
Raumes").

StandardmaRig erhalten Lehrende die
Rolle "Moderator/in", alle anderen
betreten als "Zuschauer/in" den Raum.
Dies konnen Sie bei Bedarf auch spater
im Meetingraum andern.
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~ Zeitplan Sie konnen den Zutritt auBerdem

Zutnit eraubt uber den Zeitplan regeln.

19 MNovember 2020 09 42 5% |:| Aktiviere!

Zugang geschlossen
19 MNovember 2020 09 42 = |:| Aktivierel

Falls Sie im Kursraum mit

7 Weitere Einstellungen mehreren Gruppen arbeiten,

Verfigharket @ | Auf Kursseite anzeigen v konnen Sie als weitere Einstellung
ID-Nummer ) auch den Meetingraum im

Gppenmodus ® | Keins Gruppon |7 Gruppenmodus ,getrennte
Gruppiorung @ | Keine Gruppen” fur die

unterschiedlichen Gruppen

Veraussetzung fur Gruppe/Gruppierung hinzufugen

zuganglich machen. Wie auch bei

» Voraussetzungen

anderen Moodle-Aktivitaten

»+ Aktivitdtsabschluss konnen Sie verschiedene

\ Kompetenzen Voraussetzungen festlegen.

Wenn alles passt = speichern.

Abbrechen

Speichern und zum Kurs I Speichern und anzeigen

4 FEinen Meeﬁng_Raum betreten Wenn Sie die angelegte Aktivitat

anklicken, gelangen Sie zum

[Q Beispiel Online-Sesson mit BBB Button Teilnehmen. (Sollte das

\ nicht moglich sein, ist der/die
Teilnehmen

Moderator/in noch nicht

eingetroffen.)

Wie mdchten Sie der Konferenz beitreten?
Nun werden Sie Uber ein Popup
\_0_} ﬂ gefragt, wie Sie an der Konferenz

teilnehmen. Lehrende klicken

Mit Mikrofon Nur zuhiren

immer Mikrofon.

' Soll bbb-loe4.dhbw.de auf Ihr Mikrofon zugreifen
darfen? . . .
Es erscheint ein weiteres Popup,

Zugriff auf folgendes Mikrofon erlauben:
—

Mikrofonarray (Realtek High Definition Audio) Vl |n dem S|e den Zugriff auf Ihr

aube Nicht erlauben Mikrofon bestatigen mussen.

Wahlen Sie das entsprechende
Mikrofon aus.

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte, Horen Sie

achzlogt

Sie gelangen zum Echotest.

Folgen Sie den Anweisungen.
©en ESC. Klicken Sie auf Ja wenn Sie sich

selbst horen, sonst auf Nein.




Im &ffentlichen Chat konnen z.B. Aktivieren Sie Ihre Studierenden durch eine Umfrage. Sie kdnnen - Meeting verlassen:

Fragen gestellt werden. Dieser ist, im Antwortmaglichkeiten zur miindlich gestellten Frage wahlen oder Ausloggen (TN)
Gegensatz zum privaten Chat (hierzu Uber Umfrageergebnisse veréffentlichen auch als benutzerdefinierte 52 AlsVolibild Konferenz beenden
Klicken), fiir alle sichtbar. 4 © Einstellungen

affnen

N

§ ) versionsinfo
AGHRICHTEN ¢ Umifragf _
(2) Hilfe

Offentlicher Chat

=1 Tastaturkirzel

Werkzeuge zur
Bearbeitung des

NOTIZEN "Umfrageergebnisse veroffentlichen”
B3 Konferenz beenden

3) Ein verbindliches Live-Meeting soll Ihren Lernprozess akti
An jedem der geplanten Termine von mindestens einer Stunde v

CASIHENS Teilnehmern offene Fragen besprochen. Die Termine erméglicher (> Ausloggen Dokuments: u.a.
A 0 Zeiteinteilung der Vorlesung identisch beizubehalten, erst 2 Stunden intensiv mit .
TEILNEHMER (2) e den Unterlagen zu arbeiten und dann offene Fragen gleich im Anschluss im p - Text, Formen, Freihand,
B 0 direkten Austausch zu klaren. Zeitwiinsche beziiglich der Meetings bitte verschieben
w 4 ¢ untereinander abstimmen und durch die Kurssprecher*innen mitteilen, ::‘, erschiebe
MA Mirjam Banse {Sie) Zuruck ]
@ Hinweise fur die Live-Meetings: .
@ Abwesend ] a) Keiner schaltet sich per Video ein, auch ich nicht (wird abgestellt sein) A
@ teststudent teststud... b) Die| Mikrophone bleiben bitte stumm, [keiner macht irgendwelchen Unfug auf
(] @) Hand hepen 0 der Plattform k.
© Unentschlossen c) Far Fragen nutzen Sie die Chatfunktion (mit Feedbackmadglichkeiten wie (_J
. - Zustimmung, ...) bzw. stellen Sie die Fragen im Moodle-Forum am besten mit
MOderatOI'en erken nen S|e ® Verwirrt Hinweis auf die Foliennummer.
A . d) Die Vorlesungsunterlagen werde ich Ihnen dann per Screensharing zur
=
an der eCklgen Form, &) Traurig Verfligung stellen, um meine Antworten allen so weit wie méglich transparent zu m
; i © Glacklich machen. -é' )
Zuschauer an einem Kreis. & rool. ntwort e) Sollten Sie es fiir sinnvoll erachten, mittels Live-Meeting auch in Kleingruppen Mehrbenutzermodus:
o . . WF Applaus i Aufgaben zu arbeiten oder zu diskutieren, informieren Sie mich o
Prasentationsrechte sind gemeinsam an Autg -
asentationsrechte & vamar ks e e mehrere Personen kénnen
i ild- =~ “-i~qender Ratdnutzen Sie ein ausreichend groBes Endgerat mit einer . ang
am k[emen b[auen Blld % Daumen rurfter = Umfrage starten m=bzw. Wlan-Verbindung, um Unterbrechungen zu vermeiden. das Dokument glelChZ@lTlg
schlrmsym bOl oben llnkS =1 Eine Prasentation Jilt fur Videodateien,, die durchaus 300-500 MB Umfang erreichen bearbeiten
hochladen
Zu erkennen. ﬁ :
Cn Externes Video teilen Foliel - ® < 4

Der Mikrofonstatus

>
befindet sich rechts unten. Teilnehmende konnen auf

Ihren Namen klicken, um

Sie konnen einzelne einen Status zu setzen und : - -

Teilnehmende anklicken, diesen dort auch wieder Laden Sie hier Ihre Audiofreigabe P BIIQSchlrmfrelgabg , .

um diese stumm zu entfernen. gewiinschte Datei Kamerafvrelgabe Teilen §|e lhren B|lds.ch|rm z.B. fir

schalten (wenn z.B. das hoch. GeEen Sie \(ora.b Webseiten oder bestimmte Anwendungen.

il S, o zieesafr:ggdvf\wl;ebif : - : .
Moderation befordern oder ’ Abbildung: Funktionsuberblick BBB-Meeting-Raum

das Prasentationsrecht
vergeben.




5 Teilnehmerrechte

s —

TEILNEHMER (1) S Alle Statusicons lschen

) 0, Konferenz-
@@ Tester Test-Awz-... (Sie) =

Stummschaltung
aufheben

Teilnehmernamen
speichern

WD)

Teilnehmerrechte
einschranken

Breakout-Raume
erstellen

8

B Untertitel schreiben

Teilnehmerrechte einschrianken

Diese Optionen erméglichen es, bestimmte Funktionen fiir Teilnehmer

einzuschranken.
Funktion Status
Webcam freigeben Freigegeben C,
Nur Moderatoren sehen Webcams Freigegeben C’
Mikrofon freigeben Freigegeben C’
Offentliche Chatnachrichten senden Freigegeben C’
Private Chatnachrichten senden Freigegeben (’
Geteilte Notizen bearbeiten Freigegeben C’
Andere Teilnehmer in der Teilnehmerliste Freigegeben C,
sehen
Abbrechen Anwenden

N
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Neben den anderen dargestellten
Einstellungen kénnen Sie auch die
Teilnehmerrechte Ihres
Meetingraums festlegen.

Je nach Anzahl der Teilnehmende
und je nach Szenario kénnen
unterschiedliche Einstellungen
sinnvoll sein.

Um eine groRere Stabilitdt wahrend
des Meetings zu gewdhrleisten,
kénnen Sie die Freigabe der
Webcams vorab verhindern. In
Prifungssituation kann z.B. der
private Chat unterbunden werden,
zur Anonymitat bei Aufzeichnungen
kénnen die Teilnehmenden
fUreinander ausgeblendet werden.

Speichern Sie diese Einstellungen
indem Sie Anwenden anklicken.
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Anleitung fir Trainer*innen eines Kurses: Webkonferenzsystem BigBlueButton in Moodle nutzen

6 ,Breakout-Raume” fir Gruppenarbeiten nutzen

[reinenmer @) & S Loschealle Statusicons

o]

[="]

D Konferenz-
Stummschaltung
aufheben

Teilnehmernamen
speichern

&) Zuschauerrechte
einschranken

B Breakout-Raume
erstellen

8 Untertitel schreiben

Breakout-Raume schiiefien

Tipp: Sie kdnnen per drag-and-drop die Teilnehmer einem bestimmten Breakout-Raum zuweisen.

Anzahl der Raume
M 15 (] ® Zufillig zuordnen

|_| Den Teilnehmern erlauben, sich selber einen Breakout-Raum auszusuchen.

Dauer (Minuten)

Nicht zugewiesen (0) Raum 1 Raum 2

MA Mirjam Banse teststudent teststudent

NACHRICHTEN -
¢ Breakout-Riume

Q_} Offentlicher Chat
Raum 1 (1) Bereits im Raum

NOTIZEN MA Mirjam Banse

ﬁ Geteilte Notizen Raum 2 (1) Raum beitreten

teststudent teststudent
BREAKOUT-RAUME
Dauer 09:54

% e k Alle Breakout-Raume beenden )
TEILNEHMER (2) el

=
a MA Mirjam Banse (Sie)
o teststudent teststud...
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Klicken Sie auf das Zahnrad neben
JTeilnehmer” und wahlen dort
Breakout-Raume erstellen.

Sie konnen die Anzahl der Raume
und die Aufenthaltsdauer festlegen,
sowie die Art der Zuordnung
(Zufall, Auswahl).

Speichern Sie durch Erstellen.

Zum Beitreten des Raums 6ffnet
sich ein separates Fenster. Die
verbleibende Zeit im Breakout-
Raum wird kontinuierlich angezeigt.
Als Moderator haben Sie einen
Uberblick, wer sich in welchem
Raum befindet und kénnen diese
ebenfalls jederzeit betreten bzw.
auch vor Ablauf der Zeit beenden.
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Anleitung fir Trainer*innen eines Kurses: Webkonferenzsystem BigBlueButton in Moodle nutzen .-

7 Aufzeichnung der Webkonferenz

Als Trainer*in eines Moodle-Kurses erhalten Sie
automatisch die Rolle "Moderator/in" im
BigBlueButton Webkonferenz-Raum und kénnen somit
die Webkonferenz aufzeichnen.

Voraussetzung ist, dass Sie bei den Grundeinstellungen
zum Webmeeting unter Instanztyp ,Raum/Aktivitat
mit Aufzeichnung” ausgewahlt haben (siehe Abschnitt
3.3 Grundeinstellungen zum Webmeeting festlegen).

ACHTUNG:

Bevor Sie die Aufzeichnung einer Webkonferenz
starten, missen sie unbedingt die Einwilligung aller
Teilnehmer*innen der Webkonferenz einholen!

Klicken Sie auf den Button Aufzeichnung starten, um die
Webkonferenz aufzuzeichnen.

) Aufzeichnung starten )

Klicken Sie auf den blauen Button mit dem roten
O o008 Aufnahmepunkt, um die Aufzeichnung zu pausieren.

Aufzeichnung pausieren .

Bitte beachten:

Nicht aufgezeichnet werden Eintrdge im Bereich
,Geteilte Notizen” und Videos Uber die Funktion
,Externes Video teilen”.

3 Konferenz beenden
[ 9

Die Aufzeichnung wird, nachdem Sie auf ,Konferenz
beenden” geklickt haben, automatisch im Startraum, in
dem Sie den Raum fiir die Webkonferenz angelegt
hatten, abgespeichert und kann dort abgerufen,
bearbeitet und verdffentlicht werden.

[~ Auslopgen

Beispiel Online-Sesson mit BBB
Es ist zu beachten, dass es bis zu 24 Stunden dauern

Das Meeting lauft gerade. kann, bis die Aufzeichnung fir Ihren Raum verfligbar ist.
Das Meeting begann 13:35. Es gibt 1 Moderator/in.

Meeting beenden

Aufzeichnungen

Fiir dieses Meeting gibt es keine Aufzeichnungen.
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